Anexo Unico da Portaria SF n° 159, de junho de 2019

expediente:

ITEM ATIVIDADE PONTOS
ATIVIDADES DE GESTAO DO SISTEMA DO CADASTRO INFORMATIVO
MUNICIPAL - CADIN

Investigacdo de incidente ou inconsisténcia reportada ou

1. observada no sistema do CADIN Municipal e suas integracgdes, por 50
ocorréncia:
Especificacdo para correcdo de incidente ou inconsisténcia

2. reportada ou observada no sistema do CADIN Municipal e suas 120
integragdes, por ocorréncia:

3 Elaboracdo de quadros ou graficos relativos a gestdo do CADIN 50

T Municipal, por quadro ou grafico:

.3.1 Pontuacédo adicional:

3.1.1 pe%a pusca de informacdes, quando ndo em banco de dados 50
proprio:

3.1.2. [pela busca de informacdes, quando em banco de dados préprio: 10

4. Atualizacdo de quadros ou graficos relativos a gestdo do CADIN 20
Municipal, por quadro ou grafico:

5 Atividades relacionadas a emissdo de Comunicados para a

U notificacdo de devedores no CADIN Municipal:
Suporte as unidades responséaveis pelo encaminhamento de débitos

5.1 para notificacdo e inscrigcdo no CADIN Municipal, por 25
atendimento:
Solicitacdo formal de procedimentos, planilhas, informacgdes,

5.2 reportes e pardmetros as unidades no ambito da notificacédo e 5
inscrigcdo no CADIN Municipal, por ocorréncia:
Solicitacdo formal de reportes e status as empresas contratadas

.5.3 no ambito da notificagdo e inscrigdo no CADIN Municipal, por 5
ocorréncia:

5.4 Averiguacdo amostral de comunicados emitidos para aprovacédo de 5
impressdo, por comunicado:

5.4.1 Pontuacdo adicional, por recomendacdo ou correc¢do apontada: 5
Especificacdo de melhorias, funcionalidades ou inclusdo de

.6. novos tipos de pendéncia no sistema do CADIN Municipal, por 120
documento:
Revis&do de especificacdo de melhorias, funcionalidades ou

7. inclusdo de novos tipos de pendéncia no sistema do CADIN 70
Municipal, por revis&do:

7.1. Pontuacdo adicional, por recomendacdo ou correcdo apontada: 10
Definicdo de pardmetros e massa de dados para o teste de

.8. melhorias, funcionalidades ou inclus&o de novos tipos de 30
pendéncia no sistema do CADIN Municipal, por objeto ou funcéo:
Execucdo de testes em melhorias, funcionalidades ou inclusé&o de

.9. novos tipos de pendéncia no sistema do CADIN Municipal, por 30
objeto ou funcéo:

.9.1 Pontuacdo adicional, por recomendacdo ou correcgdo apontada: 10
Acompanhamento da implantacdo de melhorias, funcionalidades ou

.10. inclusdo de novos tipos de pendéncia no sistema do CADIN 30
Municipal, por objeto ou funcdo:

11, Andlise de expedientes relativos a aspectos juridicos, 60
normativos e estratégicos do CADIN Municipal, por expediente:

111, Pontuacdo adicional, por item solucionado, contido no 10
expediente:

12, Andlise de expedientes relativos ao funcionamento e a gestédo do 60
sistema do CADIN Municipal, por expediente:

121, Pontuacdo adicional, por item solucionado, contido no 10




Andlise de expedientes com fornecimento de informacdes de

L.13. débitos/devedores do CADIN Municipal, por expediente: 40

1.13.1 Pontuacdo adicional:

1.13.1.1_]?or consultg ou extrato juntado obtido por meio de ferramenta 5
padrdo de sistema:
Por consulta ou extrato juntado obtido por meio de extracdo da

1.13.1.2. 20
base de dados:
Por informacdo ou documento elaborado especificamente para o

1.13.1.3. . 110
expediente:

1.14. Ané}ise e encaminhamento de expedientes relativos ao CADIN 10
Municipal para providéncias de outros dérgdos, por expediente:

1.14.1 Pontuacédo adicional:

1.14.1.1_por consulta ou extrato juntado obtido por meio de ferramenta 5
padrdo de sistema:
por consulta ou extrato juntado obtido por meio de extracdo da

1.14.1.2. 20
base de dados:
por informacdo ou documento elaborado especificamente para o

1.14.1.3. . 110
expediente:
An4dlise de grupos de débitos a notificar, notificados,

1.15 inscritos ou suspensos no CADIN Municipal, por grupo de 100
débitos:

116, Especificacgéo delintervengéolng sistema CADIN para corregdo ou 35
adequacdo de registros especlficos, por demanda:
Elaboracdo de minutas de oficio para resposta ao Juizo em

1.17 demandas judiciais de requisicdo de informacdes relativas ao 20
CADIN Municipal, por minuta:

1.17.1 Pontuacdo adicional pelo envio de oficio de resposta, nos casos 10
de processos digitais:

113, Suporte alu§uérios e munic%pes na utilizacdo do sistema do o5
CADIN Municilpal, por atendimento:
Revisdo e atualizacdo de modelos de Comunicado para notificacéo

1.19 s o . L 45
de débitos no CADIN Municipal, por tipo de formulario:
Revisédo e atualizacdo de contetdo relativo ao CADIN Municipal

1.20 disponibilizado na %nternet no §i?ig da Secretaria Municipa} da 45
Fazenda ou da Prefeitura do Municilipio de Sdo Paulo, por pagina
da web:

1.1 Inc}u;éo, exclusdo, reativacédo e gestéo de permissdes de 10
usuarios para acesso ao CADIN Municipal, por ocorréncia:

1.22 Intervgngéo em sistema préprio pgra suspensdo ou cancelamento 3
de registro no CADIN, por procedimento:
Atualizacdo de dados cadastrais oriundos da Base de Pessoas ou

1.23 da Receita Federal do Brasil para apresentacdo ou utilizacdao 8
pelo Sistema CADIN:

1.24. Preparacdo de apresentagdes sobre o CADIN Municipal:

1.24.1. Pela construcdo dos quadros e graficos, por quadro e grafico: 20

1.24.2. Pela montagem da apresentacdo, por slide: 5

1.24.3. Pela apresentacéo: 60

1.24.4. Pela documentacdo, por campo documentado: 20

2. ATIVIDADES DE ACOMPANHAMENTO DE RECURSOS DE CONVENIOS

b1 Elaporagég de matriz de acompanhamento da execucdo orcamentaria 50
e financeira de convénios, por convénio:

2.1.1 Pontuacédo adicional:

b 1.1.1. pela busca de informacdes, quando ndo em banco de dados 50

préprio:




2.1. pela busca de informacdes, quando em banco de dados préprio: 10
5 Atualizacdo da matriz de acompanhamento da execucdo 20
T orcamentadria e financeira de convénios, por convénio:
2.2. Pontuacdo adicional:
5 2 pela busca de informac¢des, quando ndo em banco de dados 50
T proéprio:
2.2. pela busca de informacdes, quando em banco de dados préprio: 10
Encaminhamento de informacdes para atender exigéncias de dérgéos
2.3. de outros entes, no admbito da formalizacd&o de convénios, por 40
ocorréncia:
Solicitacdo de informagdes para subsidiar atualizacgdo do
2.4. Certificado de Regularidade do Municipio para celebrar 40
Convénios - CRMC, por expediente:
Instrugdo de processo administrativo para assinatura de
> 5 declaracdes do Chefe do Poder Executivo para a atualizacdo do 180
T Certificado de Regularidade do Municipio para celebrar
Convénios - CRMC, por ocorréncia:
Instrugdo de expediente com quadro mensal para a contabilizacgédo
2.6. de ativos a receber no ambito dos empreendimentos do Programa 180
de Aceleracdo do Crescimento, por ocorréncia:
5 7 Elaboracdo de outros quadros ou graficos para o acompanhamento 50
co de recursos de convénios, por quadro ou grafico:
2.7. Pontuacdo adicional:
5 7 pela busca de informac¢des, quando ndo em banco de dados 50
T proéprio:
2.7. pela busca de informacgdes, quando em banco de dados préprio: 10
> g Atualizacdo de quadros ou graficos para o acompanhamento de 20
U recursos de convénios, por quadro ou grafico:
2.8. Pontuacédo adicional:
> g pela busca de informac¢des, quando ndo em banco de dados 50
T préprio:
2.8. pela busca de informacdes, quando em banco de dados proéprio: 10
5 9 Andlise de expediente para o registro de dados de convénios em 45
T controles da unidade, por expediente:
Inclusédo, exclusdo, reativacdo e gestdo de perfis de usuéarios
2.10. para acesso a plataforma de gestdo de convénios, por 10
ocorréncia:
5 11 Suporte a servidores quanto ao acompanhamento de recursos de o5
T convénios, por atendimento:
5 192 Andlise de expediente com fornecimento de informagdes de 40
) ) recursos de convénios, por expediente:
2.12.1. Pontuacédo adicional:
5 121 por consulta ou extrato juntado obtido por meio de ferramenta 5
Tt 7 ' lpadrdo de sistema:
por consulta ou extrato juntado obtido por meio de extracdo da
2.12.1.2. 20
base de dados:
5 121 por informacdo ou documento elaborado especificamente para o 110
TTTTT T lexpediente:
5 13 Preparacdo de apresentag¢des sobre o acompanhamento de recursos
T de convénios:
2.13.1. Pela construcdo dos quadros e graficos, por quadro e grafico: 20
2.13.2. Pela montagem da apresentacdo, por slide: 5
2.13.3. Pela apresentacéo: 60
2.13.4. Pela documentacdo, por campo documentado: 20




Acompanhamento e verificacdo gquanto ao cumprimento das
obrigagdes de terceiros em face de contratos firmados pela
Secretaria Municipal da Fazenda:

Pelo acompanhamento mensal do contrato:

150

Pontuacdo adicional:

=

Por manifestacdo registrada:

10

Wlw|] Ww|] W

=

Por contrato com mdo-de-obra terceirizada:

50

Pela conferéncia mensal dos documentos de regularidade fiscal
da pessoa juridica contratada:

10

Por cada nota fiscal atestada:

100

Pelo acompanhamento mensal do contrato na condicdo de suplente,
desde que ndo configure substituigdo do titular:

50

Pelo levantamento de quantitativos e valores estimados para
contratacdo de servigos ou aquisicdo de produtos e para
estimativa orcamentédria, por ocorréncia:

60

Pela elaboracdo de correspondéncia a terceiros em face de
contratos firmados pela Secretaria Municipal da Fazenda, por
correspondéncia:

30

Por diligéncia realizada ao estabelecimento da contratada:

180

Pela elaboracgédo do relatério da diligéncia realizada ao
estabelecimento da contratada:

100

ATIVIDADES DE EVENTOS E REUNIOES

Participagdo em cursos, palestras, treinamentos e outros
eventos de capacitacdo com duracdo de até 4 (quatro) horas, por
dia de participacéo:

90

Participagdo em cursos, palestras, treinamentos e outros
eventos de capacitagdo com duracdo maior que 4 (quatro) horas,
por dia de participacédo:

180

Atuacdo como organizador, coordenador, instrutor, orientador ou
palestrante em cursos, seminédrios, simpdsios, congressos,
programas de treinamento ou aperfeicoamento de pessoal,
promovidos, patrocinados, indicados ou autorizados pela
administracdo municipal, por dia, em evento com duracgédo
superior a 4 (quarto) horas:

540

Atuacdo como organizador, coordenador, instrutor, orientador ou
palestrante em cursos, seminédrios, simpdsios, congressos,
programas de treinamento ou aperfeicoamento de pessoal,
promovidos, patrocinados, indicados ou autorizados pela
administracdo municipal, por dia, em evento com duracdo de até
4 (quarto) horas:

270

Comparecimento obrigatdério a reunides que envolvam outras
unidades administrativas ou érgdos externos, eventos ou
audiéncias ndo previstos em itens especificos, para os quais o
servidor tenha sido convocado, por comparecimento em reuniédo,
evento ou audiéncia no municipio com duragdo superior a 4
(quatro) horas:

180

Comparecimento obrigatdério a reunides que envolvam outras
unidades administrativas ou érgdos externos, eventos ou
audiéncias ndo previstos em itens especificos, para os quais o
servidor tenha sido convocado, por comparecimento em reuniéo,
evento ou audiéncia no municipio com duracdo de até 4 (quatro)
horas:

90

Comparecimento obrigatédrio a reunides que envolvam outras
unidades administrativas ou érgdos externos, eventos ou
audiéncias ndo previstos em itens especificos, para os quais o
servidor tenha sido convocado, por comparecimento em reuniéo,

180




evento ou audiéncia fora do municipio:

4.8. Pontuacédo adicional de confeccdo de ata de reuniédo: 30
4.9. Preparacdo de material de apoio para apresentacdo ou reunido: 90
5. ATIVIDADES RELACIONADAS A PROJETOS DA UNIDADE
5.1 Elaboracdo de ficha resumo, termo de abertura de projeto, 100
o "project charter", cronograma ou congénere, por documento:
Atualizacdo e revisdo de ficha resumo, termo de abertura de
5.2. projeto, "project charter", cronograma ou congénere, por 70
documento:
5.3. Pela conclusdo do documento de visdo: 720
5.3. Pontuacdo adicional, por lauda: 30
5.4. Pela revisdo do documento de visdo de projeto, por revisdo: 70
5.5. Pela conclusdo e documentacdo do design do sistema: 720
5.5. Pontuacdo adicional, por lauda: 30
Pela elaboragdo de manual de sistema ou aplicativo
5.6. . 720
desenvolvido:
5.6. Pontuacdo adicional, por lauda: 30
Pelo teste e liberacdo de sistemas e aplicativos para
5.7. utilizacdo em producdo de programas Web, Windows, banco de 720
dados:
5.7. Pontuacdo adicional, por funcdo ou objeto testado: 30
6. ATIVIDADES RELACIONADAS A OUTROS PROJETOS
6.1 Especificacdo de funcionalidades, integracdes ou melhorias em 120
o outros sistemas ou projetos, por documento:
Andlise e revisdo de especificagdo de funcionalidades,
6.2. integracgdes ou melhorias em outros sistemas ou projetos, por 70
revisdo:
6.2. Pontuacdo adicional, por recomendacdo ou correcgdo apontada: 10
Definicdo de pardmetros e massa de dados para o teste de
6.3. funcionalidades, integrac¢des ou melhorias em outros sistemas ou 30
projetos, por objeto ou funcgdo:
6.4 Execucdo de testes de funcionalidades, integracgdes ou melhorias 30
T em outros sistemas ou projetos, por objeto ou funcéo:
6.4. Pontuacdo adicional, por recomendacdo ou correcdo apontada: 10
Acompanhamento da implantacgdo de funcionalidades, integracgdes
6.5. ou melhorias em outros sistemas ou projetos, por objeto ou 30
funcéao:
7. ATIVIDADES RELACIONADAS A NORMATIVOS
Elaboracdo de minutas de Projeto de Lei, Decreto, Regulamento,
7.1. Consolidacgédo, Instrucdes Normativas, Portarias, Ordens de 120
Servico ou outras normas complementares, por minuta:
Revisdo de minutas de Projetos de Lei, Decretos, Instrucgdes
7.2. Normativas, Portarias, Ordens de Servico ou outras normas 60
complementares, por peca revisada:
7.3. Pontuacdo adicional por lauda de 1250 caracteres, com espagos:
7.3. Por lauda de minuta elaborada: 40
7.3. Por lauda de minuta revisada: 20
7.4. Elaboracdo de manual técnico, roteiro ou tutorial, por lauda: 35




mapeado, por normativo

.5. Revisdo de manual técnico, roteiro ou tutorial, por lauda: 20
6 Preparacdo de contetdo na internet para consulta publica de 60

U minutas de normativos, por ocorréncia:

7 Atualizacdo de contetdo na internet para consulta publica de 45

T minutas de normativos, por ocorréncia:

OUTRAS ATIVIDADES
1 Andlise e manifestacdo de expediente proveniente do Tribunal de 180

o Contas do Municipio:

5 Atendimento a auditorias do Tribunal de Contas do Municipio, 90

e por ocorréncia:

2. Pontuacédo adicional:

5 por informacdo ou documento fornecido mediante requisicéo, 5

e obtido por meio de ferramenta padrdo de sistema:

5 por informacdo ou documento fornecido mediante requisicgéo, 20

T obtido por meio de extracdo da base de dados:

5 por informacdo ou documento fornecido mediante requisicéo, 110

e elaborado especificamente para a demanda:

3 Andlise de expediente nédo especificado em outro item, por 45

T expediente:

4 Por despacho de arquivamento documental para a conclusdo ou 5

T arquivamento de expediente na unidade:

5 Pela manifestagdo de ciéncia consignada em expediente, sem 10

T adocdo de outras providéncias:

6 Atendimento a consulta de outra unidade de SF, 6rgdo externo ou o5

t contribuinte ndo especificado em outro item, por atendimento:

. Despacho ou manifestacdo em expedientes diversos, por despacho: 70

.8. Elaboracdo de relatdério ndo especificado em outro item: 90

9 Elaboracdo de texto, documento ou tabela ndo especificados em 110

T outros itens:

.10. Gerenciamento do sistema GDS - Gestdo de Demandas e Servicos

10 Por demanda elaborada, de alteracdo ou aperfeicoamento de 60

U funcionalidades dos sistemas disponibilizados:

10 Por demanda elaborada para realizacdo de procedimentos 40

) ) indisponiveis aos usudrios da Secretaria Municipal Fazenda:

.10. Pelo cadastramento da demanda no sistema: 20

.10. Pela homologacdo da demanda: 40
Atividade cujo grau de complexidade seja notadamente
desproporcional a pontuacdo estabelecida nos itens anteriores,

11, . . . ~ . ) 216
prevista em Portaria de designacdo expedida pela autoridade
hierarquicamente superior, por dia:

Realizacdo de atividade especial ou eventual, prevista em

19 Portaria de designacdo expedida pela autoridade 216

) ) hierarquicamente superior, por dia, limitado a 5 (cinco) no
més :

.13, Execugdo de mapeamento de fluxo de procedimento:

13 Pela elaboracdo do documento de priorizacdo, por processo a ser 20

T mapeado
Pela revisdo do documento de priorizacdo, quando a elaboracéo

.13, ndo foi realizada pelo préprio servidor, por processo a ser 10
mapeado

13 Pelo levantamento e identificacdo das atividades ou etapas do 50

) ) processo a ser mapeado, por atividade ou etapa

13 Pela indicacdo de legislacdo referente ao processo a ser 30




Pela elaboracdo do mapeamento de procedimentos, por elementos

til, exceto ponto compensativo e falta abonada:

13- do fluxo 20
Pela revis&do do mapeamento de procedimentos, quando a
.13, elaboracdo ndo foi realizada pelo préprio servidor, por 10
elementos do fluxo
13 Pela identificacd&o de aprimoramento no fluxo mapeado, por item 30
T proposto
.14, Atividades de adaptacgédo
Pela solicitacdo do chefe imediato a supervisdo ou orientacédo a
.14, servidores da unidade em adaptacdo a novas fung¢des, desde que
seja durante o plantdo interno
.14. .[Por supervis&o ou orientacdo até 4 (quatro) horas 90
.14. .|[Por supervis&o ou orientacdo superior a 4 (quatro) horas 180
ATIVIDADES RELACIONADAS A PLANTAO
1 Participacédo de plantdo interno na unidade, com duracdo de até 30
T 4 (quatro) horas:
5 Participacgdo de plantdo interno na unidade, por dia de jornada 60
e integral:
3 Comparecimento extraordindrio a unidade por convocacdo da 60
tT chefia:
Pontuacdo atribuida pela impossibilidade de realizacdo de
4. atividades em face de feriado, ponto facultativo e dia néo 216




